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messagerie academique, bureau virtuel

BOITE AUX LETTRES ACADEMIQUE

Activation

Il est nécessaire d’avoir son NUMEN pour I’activer (2 demander au secrétariat de son établissement).
Se connecter sur http://www.messagerie.ac-aix-marseille.fr/

Consultation

C’est un webmail, accessible depuis n’importe quel ordinateur connecté a Internet, a 1’adresse
http://webmel.ac-aix-marseille.fr/

Les conseils d’utilisation sont donnés sur http://www.messagerie.ac-aix-marseille.fr/aidewebmel.html

Configuration sur logiciel de messagerie

On peut configurer cette boite aux lettres sur un logiciel de messagerie (comme Outlook) : suivre les indications
sur http://www.messagerie.ac-aix-marseille.fr/aideparametrage.html .

Intérét

Le bureau virtuel

Elle permet d’avoir un identifiant (Ile mot de passe par défaut est le NUMEN, mais - :

on peut le modifier dans la boite aux lettres), qui donne accés au BUREAU Wa Bureau virtuel
VIRTUEL depuis le site de ’académie ( http://www.ac-aix-marseille.fr/ ).

On y trouve en particulier ses états de services en entrant dans i-prof,

onglet : Votre dossier

3

—e 9 :
Principal W) b Consultez votre dossier admimstratf, signalez vos changements de situation

‘o Dossier

——
I-Prof - Voire assistant Carmierd

S Synthése | Perso | Carriére Aﬁectatfnns 'Am:ienneees
Vous étes... Votre situation

iProf

. . Rubriques auxquelles vous avez
acces :

L’anti-virus académique

C’est a cette adresse que vous recevrez, si vous en faites la demande, le n° de licence de PC-CILLIN, anti-virus
payé par I’académie a ses enseignants et disponible sur le site de ’académie (en téléchargement) a I’adresse :
http://www.pedagogie.ac-aix-marseille.fr/tice/assist/securite/antivirus/index.htm

Ecrire aux collégues (déja inscrits)
Ouvrir la boite aux lettres en se connectant sur

http://webmel.ac-aix-marseille.fr/
et cliquer sur Rédiger

Pour connaitre 1’adresse du destinataire (si ¢’est un collégue qui a =-f dse &; Bﬂju Q A@ activé sa
boite) : cliquer sur Adresse —
Jouter destinataire As
ZJ Recherche d'adresses - Messenger Express - Microsoft Intemnet Explorer Chjet |
IRecherche dans le réperaire local j pour les personnes ou groupes dont l
&l | hd ﬁ ) Fecherch . r
| am complet J |:onnenl saro echerche Puls taper le nom (Ou le debut du
o Peetem Aresss/glaotionig. e M2 /mom) du collégue : choisir dans la liste affichée le
™ [T Sarto Francoise francoise.sarto@ac-aik-marseille. fr .
T I I sartori Christian christian,sartari@ac-aiz-marseille. fr bon Correspondant (COCher la case A) et Chquer

Sartori Maria-Jose sur Adresser le message
Sartoris Monique
Marie Joelle Sartous

Compléter le message (Objet, contenu) et cliquer
sur Envoyer.

Sartori Fabienne
Sartor Guillaume

T T [ Sartori-Sahatier Christiane christiane sartori-sabatier@ac-aix-marseille. fr

Sartan Catherine -
4| | »
< Adresserle mesaa;; [ Terming I Aide [
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