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CHANGER LE FORMAT D'UN DOCUMENT
DANS OPEN OFFICE

Ouvrir de document Open Office dans le logiciel ou travailler aprés la création du document.

ENREGISTRER SOUS

Dérouler le champ « Type » sous

26/02/06

« Nom de fichier » dans la fenétre Mam du fichier |changer_fu:urmat_u:u:un

« EnregiStrer sous » Type: IDpeanfice.nrg 1.0 Teste [zxw]

OpenOffice.org 1.0 Teste [ sxw)]

Sélectionner le format souhaité, sachant OpenQffice.org 1.0 Modzle de texte [.stw)
. ’ Microzoft Word 97/2000/=F [ doc)
que : Microsaft 'word 35 [ doc)
— .txt est un format texte pur : les mises en P i de]‘
formes et les objets (images, cadres, Starwiter 5.0 Modgle [.vor)
bl dus - f Starariter 4.0 [ zdw)
tableaux ...) seront per: us ; ce ormat Starwiiter 4.0 Modsle [ vor)
s'ouvre avec tous les traitements de textes Starwriter 3.0 [ sdw]
. Starwriter 3.0 Modéle [ vor)
et aussi avec le bloc-notes Texte L]
- .rtf est aussi un format générique de Texte codé [ tat)

Diocument HT LM [Dpen0ffice. org Writer] [. html

=
2

traitement de textes : garde en général les

mises en formes (sauf les trop complexes), mais il peut y avoir des surprises avec les objets

(images redimensionnées, ...)
— .doc : c'est le format de Microsft Word (on utilise plus souvent 97/2000/XP, maintenant).

Quelques bugs de temps en temps ... mais noter que si Open Office lit les documents Word et

peut enregister en .doc, l'inverse n'est pas vrai ! (Word ne lit pas les documents Open Office ...)
— .html est le format des pages web ; la msie en pages sera modifiée et les images n'apparaitront

que si elles sont enregistrées dasn le méme dossier que le fichier texte (attention donc si vous

devez transmettre un document a ce format, de joindre les fichiers images qui sont liés)

CONVERTIR EN PDF

Format lu par Adobe Reader (gratuit, téléchargeable en frangais sur
http://www.adobe.ftr/products/acrobat/readstep2.html )

ou par Foxit Reader (gratuit aussi, plus léger, mais avec moins d'options, téléchargeable sur

http://www.01net.com/telecharger/windows/Bureautique/editeur_de texte/fiches/32919.html )

£ G e R O S e e T o 7

Fichier: Edition Affichage  Insertion Format  Outils Fanetre Aide

[ houveau v

[ Ouwrir. Ctri+0 o
AutoPiote R Wom du fickier : |

B Erregistrer Ctri+5
g Enregistrer sous. v Estension automatique du nom de fichier
Tout enregistrer

‘? Recharger |—

i Renommer le fichier si besoin.

Ervoyer % 3

[ Proprigtes..

Madéle de dacument...
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ariget tope: Do) j Enreqistrer |
E Format de fichier : |POF - Portable Document Famat [.pdf) -] Anhuler
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